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 І. Питання для розгляду на засіданні колегії облдержадміністрації 

 
 Не планувались.   
 
 

ІІ. Заходи, спрямовані на виконання законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, 
інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень обласної ради  

1. Здійснення заходів з 
формування, приймання на 
постійне зберігання, обліку, 
забезпечення належних умов 
зберігання документів 
Національного архівного фонду 

На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд та 
архівні установи», актів Президента України, Кабінету Міністрів 
України, Державної архівної служби України з питань діловодства та 
архівної справи надавалась консультативна, методична та практична 
допомога та здійснювався контроль за організацією ведення  діловодства,  
формуванням,  забезпеченням збереженості документів НАФ в 
установах, організаціях підприємствах – джерелах формування 
Національного архівного фонду. Здійснювались заходи з питань 
комплектування, обліку, забезпечення збереженості та використання 
документів Національного архівного фонду, які зберігаються в 
Державному архіві Запорізької області, згідно з плановими завданнями. 
У ІІІ кварталі 2023 року прийнято на зберігання 4098 справ на паперовій 
основі, внесених до Національного архівного фонду від 27 установ-
джерел комплектування. 

ВИКОНАНО 
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2. Здійснення заходів з організації 
широкого використання 
архівної інформації для 
задоволення наукових, 
соціальних і культурних потреб 
громадян 

Державним архівом Запорізької області у ІІІ кварталі 2023 року 
здійснювалися такі заходи.  

На офіційному сайті архіву відбувалося висвітлення 
найважливіших заходів з пріоритетних питань діяльності та роботи з 
громадськістю; розміщення інформації, спрямованої на всебічну 
підтримку та розвиток української ідентичності, проводилися 
тематичні виставки. 

Відбувалося розміщення архівних документів на електронному 
ресурсі «Запорізька спадщина» (https://heritage.zp.ua/):  презентація 
оцифрованих архівних документів у рамках Програми охорони 
пам’яток історії і культури у м. Запоріжжя на 2023 р. 

На офіційному веб-сайті Державного архіву Запорізької області 
були розміщені онлайн виставки: 
Перлина архітектури Півдня України (від дня заснування державного 
історико-архітектурного музею-заповідника «Садиба Попова» 
м. Василівка) http://archivzp.gov.ua/index.php/uk/775-perlina-arkhitekturi-pivdnya-
ukrajini-vid-dnya-zasnuvannya-derzhavnogo-istoriko-arkhitekturnogo-muzeyu-
zapovidnika-sadiba-popova-m-vasilivka; 
«Обличчя війни» (До Дня незалежності України, До Дня пам’яті 
захисників України, які загинули в боротьбі за незалежність, 
суверенітет і територіальну цілісність України); 
http://archivzp.gov.ua/index.php/uk/781-oblichchya-vijni; 
До 155-річчя заснування українського товариства «Просвіта» 
«Товариство «ПРОСВІТА» на Запоріжжі у першій половині ХХ ст. 
(за матеріалами архівних документів)» 
http://archivzp.gov.ua/index.php/uk/782-tovaristvo-prosvita-na-zaporizhzhi-u-pershij-
polovini-khkh-st); 
«До 205 років від дня народження Гнєдіна Дмитра Титотвича» 
http://archivzp.gov.ua/index.php/uk/785-tematiko-ekspozitsijnij-plan-vistavki-do-205-
rokiv-vid-dnya-narodzhennya-gnedina-dmitra-titovicha.  
     На офіційному вебсайті та на офіційній сторінці у фейсбуці 
Державного архіву Запорізької області постійно розміщуються 
новини про діяльність архіву. 

ВИКОНАНО 
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3.  Реалізація заходів галузевої 
Програми оцифрування 
архівних інформаційних 
ресурсів на 2022-2025 роки: 
документів Національного 
архівного фонду та довідкового 
апарату до них, оприлюднення 
довідкового апарату до 
документів Національного 
архівного фонду 

Для прискорення адаптації архівної практики до «цифрової 
економіки» та «цифрового» суспільства на виконання наказу 
Державної архівної служби України від 29.12.2021 № 165 «Про 
затвердження Програми оцифрування архівних інформаційних 
ресурсів на 2022-2025 роки» та наказу Державного архіву Запорізької 
області від 17.02.2022 № 11 «Про затвердження Програми 
оцифрування архівних інформаційних ресурсів у Державному архіві 
Запорізької області на 2022-2025 роки» протягом ІІІ кварталу 2023 
року було оцифровано 1691 опис справ, 289 одиниць зберігання 
документів Національного архівного фонду на 40935 кадрів. 

ВИКОНАНО 
 

4. Реалізація заходів галузевої 
Програми здійснення 
контролю за наявністю, станом 
і рухом документів 
Національного архівного 
фонду на 2020-2024 роки: 
перевіряння наявності та стану 
справ згідно з програмними 
завданнями, у тому числі 
документів з грифом ДСК 

На виконання наказу Державної архівної служби України від 
13.11.2019 № 103 «Про затвердження Програми здійснення контролю 
за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2020-2024 роки» та 
наказу Державного архіву Запорізької області від 03.12.2019 № 44 
«Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, 
станом і рухом документів Національного архівного фонду архівними 
установами Запорізької області на 2020-2024 роки» структурними 
підрозділами архіву та архівними установами Запорізької 
райдержадміністрації та Запорізької міської ради протягом ІІІ 
кварталу 2023 року здійснювались заходи відповідно до планових 
завдань.  

ВИКОНАНО 
 

5. Реалізація заходів програм, що 
фінансуються з обласного 
бюджету 

Рішенням Запорізької обласної ради від 15.02.2022 № 67 затверджена 
Програма розвитку архівної справи у Запорізькій області на 2022 – 
2024 роки». На виконання заходів Програми на 2023 рік затверджено 
бюджетні призначення у сумі 2 509 160 грн. За 9 місяців 2023 року 
фактично використано  1 942 800 грн. 
Рішенням Запорізької обласної ради від 18.03.2021 № 144 (зі змінами) 
затверджена Програма матеріально – технічної підтримки діяльності 
органів виконавчої влади в Запорізькій області на 2021-2023 роки. На 
виконання заходів Програми на 2023 рік затверджено бюджетні 
призначення у сумі 6 312 500 грн. За 9 місяців 2023 року фактично 
використано – 4 815 759,50 грн. 

ВИКОНАНО 

6. Виконання звернень громадян Протягом ІІІ кварталу 2023 року до Державного архіву Запорізької 
області надійшло звернень від громадян України, іноземних громадян 
та юридичних осіб – 687. Надано довідок та інформаційних 
документів 792.  Кількість звернень: від інвалідів – 1, від тимчасово 
переміщених осіб – 39. 

ВИКОНАНО 
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Забезпечена можливість подання громадянами письмового звернення 
з використанням мережі Інтернет на електронну адресу архіву 
(archive_zp@arch.gov.ua), надійшло 339 електронних запитів. 
На особистому прийомі спеціалістами відділу інформації та 
використання документів Державного архіву Запорізької області 
прийнято 167 запитів від громадян, телефоном – 17. 
Надавалися консультації громадянам за телефонами (0612) 787 45 51, 
(0612) 787 47 44. 

ІІІ. Засідання колегій, нарад, семінарів-нарад структурного підрозділу 

1. Засідання колегії Державного 
архіву Запорізької області 

У ІІІ кварталі 2023 року проведено 2 засідання колегії, на яких 
розглянуто 6 питань. 

ВИКОНАНО 

2. Засідання експертно-перевірної 
комісії Державного архіву 
Запорізької області 

Протягом ІІІ кварталу 2023 року проведено 3 засідання експертно-
перевірної комісії (далі - ЕПК) Державного архіву Запорізької області, 
на яких розглянуто питання про віднесення Головного управління 
Національної соціальної сервісної служби у Запорізькій області до 
джерел формування НАФ Державного архіву Запорізької області, 
виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до 
Державного архіву Запорізької області, Запорізького державного 
медичного університету, щодо встановлення строків зберігання 
первинних бухгалтерських, фінансових та документів, що підлягають 
фінансовому моніторингу, внесення змін до Переліку типових 
документів, що створюються під час діяльності державних органів та 
органів місцевого самоврядування, інших установ та організацій, із 
зазначенням строків зберігання документів, з метою приведення їх у 
відповідність до Податкового кодексу України, погодження та 
схвалення інструкцій з діловодства, номенклатур справ, положень про 
служби діловодства, експертні комісії, описів справ, актів про 
вилучення для знищення документів, не внесених до Національного 
архівного фонду. 
Розглянуто та погоджено 5  інструкцій з діловодства, 3 положення про 
експертну комісію,  6 номенклатур справ, 4 акти про вилучення для 
знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, 
на 23224 справи, 15 описів на 644 справи з кадрових питань (особового 
складу), схвалено 17 описів на 400 справ постійного зберігання,  подані 
11 установами - джерелами формування Національного архівного 
фонду.  
Погоджено 1 номенклатуру справ, подану 1 установою, в діяльності 
якої не утворюються документи Національного архівного фонду. 

ВИКОНАНО 
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3. Засідання Науково-методичної 
ради Державного архіву 
Запорізької області 
 

У ІІІ кварталі 2023 року проведено 4 засідання Науково-методичної 
ради, на яких розглянуто 4 питання. 

ВИКОНАНО 

4. Проведення нарад у керівника  
 

Щотижнево проводилися наради у директора та заступника директора 
Державного архіву – начальника відділу організації і координації 
архівної справи з актуальних питань діяльності Державного архіву, про 
актуальні питання чинного законодавства, з питань запобігання 
корупції, з питань підготовки до засідань колегії, про стан виконавської 
дисципліни та стану виконання документів, про виконання звернень 
громадян, в тому числі запитів соціально-правового характеру тощо. 

ВИКОНАНО 

 
ІV. Організаційно-масові заходи 

1. Проведення семінару для 
працівників діловодних служб 
і архівних підрозділів 
підприємств, установ та 
організацій – джерел 
формування Національного 
архівного фонду у зоні 
комплектування Державного 
архіву Запорізької області 

31 липня 2023 року  Державним архівом Запорізької області 
проведено онлайн-семінар з питань організації діловодства та 
архівної справи для працівників діловодних служб і архівних 
підрозділів установ, організацій, підприємств - джерел формування 
НАФ.  
На семінарі обговорювалися питання про нормативно-правові акти, 
до яких внесено зміни, організацію діловодства в установах, 
розроблення інструкції з діловодства, основні  вимоги до складання 
номенклатури справ та формування документів у справи.  
До участі у семінарі долучилися понад 50 працівників діловодних 
служб і архівних підрозділів установ, організацій, підприємств - 
джерел формування НАФ.  

ВИКОНАНО 

 
 
 
Заступник директора Державного  
архіву − начальник відділу  організації  
і координації архівної справи  

 
                                  
                     Антоніна ФЕДЬКО  

 
 
 
 
 
787 49 00 


